Stredni odborna skola podnikani a obchodu, spol. sr. o.
Rejskova 2987/4, Prostéjov

SMERNICE REDITELE SKOLY
PRO VYDAVANI STEJNOPISU A OPISU VYSVEDCENI

Pravni predpisy: Zakon €. 561/2004 (Skolsky zakon)

Vyhlaska ¢. 3/2015 o nékterych dokladech o vzdélani

vewvs

Podrobnéjsi vysvétlivky:

Stejnopisem vysvédceni rozumime opis prvopisu s vyuZzitim adajl v tfidnim vykazu i
maturitnim protokolu. Vyhotovuje se na tiskopisu platném v dobé vydani prvopisu.
Neni-li tento tiskopis k dispozici, vyhotovi se na jiném vhodném tiskopisu. Vydani
stejnopisu se poznamena v pfislusné dokumentaci Skoly. Pokud nelze opatfit podpisy
osob, které podepsaly prvopis, uvedou se na stejnopisu jména a pfijmeni téchto osob
s dovétkem v. r. Pokud nelze opatfit otisk razitka pouZity na prvopisu, uvede se misto
néj zkratka ,L. S“. Na stejnopis se pfipoji dolozka , Tento stejnopis souhlasi

s prvopisem”. K dolozce se uvede jméno, pfijmeni a podpis feditele skoly, otisk
razitka a datum vyhotoveni stejnopisu.

Opisem rozumime kopii vysvédceni provedenou na zakladé predlozeného originalu.
Opattuje se otiskem razitka, jménem, pfijmenim a podpisem osoby, ktera opis
vystavila, a datem vydani opisu.

Postup vydani stejnopisu/opisu:

1.

Stejnopis vysvédceni se vydava obvykle za ztracené (poskozené) vysvédceni. Predni
strana tiskopisu se doplni textem ,STEJNOPIS”.

Opis vysvédceni je kopie vystavena na zakladé predloZeného origindlu.

Stejnopis a opis vysvédceni se vydava na zakladé pisemné zadosti podepsané
Zadatelem a adresované na reditelstvi Skoly.

Zadost je mozné té7 zasilat elektronickou postou a podepsat pfi pfevzeti vysvédéent.
Formular je na webovych strankach skoly.

V zadosti Zadatel uvede jméno a pfijmeni (za studia a souc¢asné), tridu a rok ukonceni
studia.

Za stejnopis vysvédceni je stanoven poplatek ve vysi 100,- K¢. Vydani stejnopisu se
zaznamena v prislusné dokumentaci skoly.



7. Za opis vysvédceni je stanoven poplatek ve vysi 100,- KE. Stavajici zaci Skoly poplatek
za opis vysvédceni neplati.

8. Termin pro vyfizeni Zadosti je do 5 pracovnich dnu.

9. Vydava-li se stejnopis z dlivodu zmény pohlavi Zadatele, uvede se na stejnopisu

jméno a pfijmeni zadatele a jeho rodné Cislo podle stavu ke dni vydani stejnopisu.

K Zadosti o vydani stejnopisu se v tomto pripadé pfilozi:

a) rozhodnuti prislusného spravniho Uradu o povoleni zmény jména a pfijmeni, popft.
jeho uredné ovéreny opis,

b) prvopis vysvédceni, vyuéniho listu nebo diplomu o absolutoriu,

c) doklad o rodném Cisle, které bylo Zadateli ptidéleno.

Zpusob uhrady poplatku: hotové do pokladny skoly nebo pfevodem na ucet.

Tato smérnice je platna od 1. 09. 2017

V Prostéjové, dne 31. 08. 2017

'Siredn/‘ odborng $kola
podnikani a obchody, spol.sr.g
Reiskova 2987/4, PFOSféJOV' /!
IC: 253 48 418 /

//u'&r/r/m?
Ing. Marek Moudry
reditel skoly ~ (

Priloha: Vzor Zadosti o vydani opisu/stejnopisu vysvédceni



Zadost o vydani opisu/stejnopisu vysvédéeni*

Stfedni odborna Skola podnikani a obchodu, spol. s r.o.
Rejskova 2987/4, Prostéjov

Jméno a prijmeni zadatele
v dobé studia

Soucasné jméno a prijmeni
Vv pfipadé, ze je rozdilné od jména a
prijmeni v dobé studia

Adresa zadatele

Telefon zadatele

E-mail zadatele

Rok ukonceni studia

Trida v dobé ukonceni studia

Uvedeni rocéniku, za ktery se ma
opis/stejnopis vyhotovit

Poznamka/divod zadosti

Datum a podpis zadatele

* nehodici se Skrtnéte



